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SERES S INFORMASI PUBLIK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA :
. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 1. Memahami Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik.
. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; 2. Memahami definisi DIP.
. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang- | 3. Memiliki kemampuan mengelola layanan informasi public.
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 4. Mampu mengoperasikan komputer.
. Peraturan Menteri Nomor 35 Tahun 2015 tentang Pedoman Penyusunan Standar | 5. Memahami konsep surat menyurat dan menyusun arsip.
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan; 6. Mampu melakukan pelayanan prima.

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik;

Informasi Publik Nomor 1 Tahun 2017
Pengklasifikasian Informasi Publik;

. Peraturan Gubernur Bali Nomor 40 Tahun 2022 Tentang Pola Tata Kelola Rumah
Sakit di Lingkungan Provinsi Bali;

. Peraturan Gubernur Bali Nomor 73 Tahun 2022 Tentang Pembentukan,
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Rumah

Sakit;

tentang
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" Penguasan .
No Kegiatan Informasi Tim | pp1p/pPID
Petugas Dokiisiess ”Ww-ﬂb%q Pefibaiti Arsip | Kelengkapan Waktu Output
(Unit Kerja)

1. | Petugas melakukan koordinasi dan Data dan 30 menit Draft DIP
konsolidasi dengan unit terkait berdasarkan - J Informasi
Tupoksi dalam rangka pengumpulan ﬂi
informasi dan dokumentasi

2. | Petugas melakukan klasifikasi Informasi ﬁ Draft DIP 15 menit Daftar dan
berdasarkan daftar Informasi yang dikuasai ] Kategori
dan kategori informasi sesuai arahan i Informasi
pejabat PPID.

3. | Petugas melakukan konsultasi dengan Ada Daftar 45 menit Daftar
pejabat PPID maupun Tim Pelayanan Konekst Informasi Informasi
Informasi terhadap Usulan Daftar Informasi A - hasil uji
hasil uji konsekuensi dan melakukan konsekuensi
perbaikan apabila ditemukan koreksi. Tidak Ada

Koreksi

4. Daftar informasi yang telah disetujui oleh Daftar 10 menit Publikasi
pejabat PPDI dipublikasikan kepada Informasi yang melalui
masyarakat melalui media website. i telah disetuji media

Pejabat PPID website

5 Proses publikasi daftar informasi publik Daftar 5 menit Publikasi




disesuaikan dengan klasifikasi informasi Informasi Daftar
berdasarkan kategori informasi. - publik sesuai Informasi
a kategori publik
informasi
Menyimpan dokumen daftar informasi yang Publikasi 5 menit Arsip
telah dipublikasikan sebagai arsip. Daftar
Informasi

publik




